
明戸保育園 重要事項説明書 

１ 施設の目的及び運営の方針 

目的   児童福祉法に基づいて、乳幼児の保育事業を行うこと。                                                                 

 運営方針 保護者の代わりとなって、乳幼児が心身共に健やかに育つよう、生活の                                                                 

      指導と遊びをとおして健康を増進し社会性を伸ばす。          

 

２ 提供する保育の内容等 

 （１）保育提供時間内において、保育を提供します。                                                                

 （２）体操教室・英会話・音楽教室・スイミングスクールの専門講師による幼児教育

保育を提供します。                           

 （３）地域子育て支援拠点事業、一時預かり事業による、子育て世代への支援活動を

します。                                                                 

 

３ 事業運営主体 

名  称 社会福祉法人 同友会 

所 在 地 深谷市戸森２２６番地１ 

電 話 番 号 ０４８－５７３－４９６７ 

代表者氏名 理事長  大沢 文子 

 

４ 利用施設 

施設の種類 保育所 

施設の名称 明戸保育園 

施設の所在地 深谷市蓮沼２６０番地 

連 絡 先 電話・ＦＡＸ  ０４８－５７３－２７１６ 

管 理 者 園長 品田 浩美 

対 象 児 童 
児童福祉法及び子ども・子育て支援法の定めるところによ

り、保育を必要とする小学校就学前児童 

利 用 定 員 
満３歳以上の児童（２号認定）         ７０人 
満１歳以上満３歳未満の児童（３号認定）    ２５人 
満１歳未満の児童（３号認定）          ５人 

開設年月日 

（認可年月日） 
令和５年４月１日 （令和５年３月３１日） 

事業所番号 １１２１８５１０００１１０ 

実施する保育事業 延長保育事業・地域子育て支援拠点事業・一時預かり事業 

職員への研修の実施状況 
職種、経験に基づき各自の仕事のレベルを高めるためにすべ

ての職員に実施 

嘱託医・嘱託歯科医 上武内科クリニック：白倉 道雄 ・丸山歯科医院：丸山 吉弘 



 

５ 当園における施設・設備等の概要 

 

（１）施 設 

敷地全体面積 3.484 ㎡ 園庭面積 710.6 ㎡ 

園舎構造 鉄骨造１階建 延べ面積 1.218.81 ㎡ 

 

（２）主な設備 

設備 部屋数 備  考 

乳児室・ほふく室 ２室 ひよこ組（０歳児クラス・１歳児クラス） 

保育室 ４室 

かなりや組（２歳児クラス） 

あひる組（３歳児クラス） 

ぺんぎん組（４歳児クラス） 

くじゃく組（５歳児クラス） 

遊戯室（ホール） １室  

一時保育室 １室  

会議室 １室  

調理室 １室  

トイレ ９箇所  

事務室 １室  

保育士休憩室 １室  

子育て支援室 １室  

その他 １室  

 

６ 職員の設置状況 

（１）職種及び員数等  

職 種 常勤 
常勤者 
の有資格 

非常勤 
非常勤者 
の有資格 

備考 

園長 １人 １人    

主任保育士 １人 １人    

保育士 １２人 １２人 ４人 ４人  

栄養士・調理師 ４人 ４人 １人 １人  

子育て支援 ２人 ２人    

一時預かり １人 １人    

 

 

 

 

 



（２）各職種の勤務体系 

職 種 勤務体系（勤務時間帯） 備考 

園長 午前８時３０分～午後５時３０分  

主任保育士 午前８時００分～午後５時００分 早・遅番により異なる 

保育士 午前８時００分～午後５時００分 早・遅番により異なる 

栄養士 午前８時００分～午後５時００分  

子育て支援 午前８時３０分～午後５時００分  

一時預かり 午前８時３０分～午後５時００分  

 

７ 開園日・開園時間・保育提供時間及び休園日 

開園日 月曜日～土曜日 

開園時間

（延長含） 

月～金曜 午前７時００分～午後７時００分 

土曜 午前７時３０分～午後６時３０分 

保育提供時間 

＊保育標準時間認定 
午前７時３０分～午後６時３０分 

延長保育時間 
午前７時００分～午前７時３０分 

午後６時３０分～午後７時００分 

保育提供時間 

＊保育短時間認定 
午前８時３０分～午後４時３０分 

延長保育時間 午前７時～午前８時３０分 午後４時３０分～午後７時  

休園日 日曜、国民の祝日・休日、年末年始（12 月 29 日～1月 3日） 

 

８ 給食等について 

（１）提供方針 

  発育盛りの子どもたちのために「質」「量」「栄養」を考えて献立しています。 

  旬の食材を使い、安全でおいしい給食を目指しています。 

（２）提供方法 

  自園調理 

（３）昼食・おやつ 

  毎月末に翌月の献立表を発行しています。 

（４）アレルギー等への対応 

  アレルギーが疑われる場合、医師の診断書（除去指示書）が必要となります。個別

にご相談の上、除去指示書に基づき、可能なものは除去食、代替食で対応します。 

（５）衛生管理等 

  毎日の健康管理、確認、調理室の清掃、整理整頓及び月１回の検便検査を実施して

います。 



 

 

９ 保護者の負担について 

（１）特定教育・保育に係る利用者負担（深谷市以外保育料） 

 支給認定を受けた市町村に対し、当該市町村が定める保育料をお支払いいただきます。 

（２）実費徴収 

  保育料のほかに、保護者にご負担いただくものとして以下のものがあります。 

 ・給食費          ６,０００円 （対象年齢 ３歳以上 ）    

  ＊上記のほか、出席ノート・ＵＶカラー帽子等についてご負担いただくことがあり

ます。 

（３）延長保育料 

保育標準時間認定の場合、保育短時間認定の場合も１日１００円料金を徴収いたし

ます。月極めの場合は２,０００円を徴収いたします。 

（４）支払い方法（実費徴収等） 

  集金袋等により徴収します。 

 

１０ 当園と保護者の連絡について 

（１）毎日の当園での状況や家庭での状況を相互連絡するため ICT を活用します。 

（２）月に１回、園だより、献立表をＩＣＴにてお知らせします。 

 

１１ 当園利用に際しての留意事項について 

（１）欠席する場合、又は当園の時間が遅れる場合 

   午前９時までに連絡してください。（食事の都合があります） 

（２）お迎えが遅れる場合 

   通常のお迎え時間前に連絡してください。延長保育が必要な場合は、なるべく早

めに連絡してください。 

（３）毎朝の体温等の確認 

   毎朝検温し、ICT に入力してください。 

（４）送迎時のお願い 

   送迎時は、必ずお子さまと手をつないで常に事故防止と安全のこころがけてくだ

さい。門扉の開閉は各自が責任を持って行ってください。 

 

１２ 利用の開始及び終了について 

当園は、以下の場合には保育の提供を終了いたします。 

・小学校に就学したとき。 

・保育の必要性の事由に該当しなくなったとき。 

・保護者からの退園の申し出があったとき 

・その他、保育の利用の継続について重大な支障又は困難が生じたとき。 

 

 

 



 

１３ 嘱託医について 

（１）内科、外科 

医療機関の名称  上武内科クリニック 

医 院 長 名 白倉 道雄 

所  在  地 深谷市本田ケ谷２１０－２ 

電 話 番 号 ０４８－５７２－５５８８ 

 

（２）歯科 

医療機関の名称 丸山歯科医院 

医 院 長 名 丸山 吉弘 

所  在  地 深谷市上敷免３６５ 

電 話 番 号 ０４８－５７１－０８８９ 

 

１４ 緊急時の対応 

（１）保育中にケガや容態等に変化があった場合、保護者の方に連絡した上で嘱託医ま

たは主治医にて受診します。 

（２）保護者と連絡が取れない場合には、園児の身体の安全を優先させ、当園が責任を

持って対応します。 

 

【管轄する消防署】 

   深谷消防本部    深谷市上敷免８５８    ☏５７１－０１１９ 

 

【管轄する警察署】 

   深谷警察署     深谷市戸森８８－１    ☏５７５－０１１０ 

 

１５ 要望・苦情等に関する相談窓口 

当園では，要望・苦情等に係る窓口を以下のとおり設置しています。 

窓口担当者 木村 絵里子 

ご利用時間 午前９時から午後６時 

電話番号（ＦＡＸ） 
０４８－５７３－２７１６（ＦＡＸ０４８－５７３－２７１６） 

●担当者不在の場合は、当園職員までお申し出ください。 

第三者委員 森 公治 当法人監事 ０４８-５７１-５１９１ 

第三者委員 森 加代子 当法人監事 ０４８-５７１-４４０５ 

 

 



 

１６ 非常災害時の対策 

非常時の対応 別途に定める、消防計画書により対応いたします。 

防災設備 

・自動火災報知機  有   ・誘 導 灯    有  

・ガス漏れ報知機  有   ・非常警報装置   有 

・非常用電源    有   ・スプリンクラー  無 

・その他、カーテン、敷物、建具等の防炎処理  有 

避難・消火訓練  避難及び消火の訓練は、毎月１回以上実施します。 

喫煙 当園の敷地内はすべて禁煙です。 

宗教、政治、営利活動 
利用者の思想・信仰は自由ですが、他の利用者に対する宗教

活動、政治活動及び営利活動はご遠慮ください。 

 

１７ 虐待の防止のための措置に関する事項 

 園児の人権の擁護及び虐待の防止を図るため、責任者の設置その他必要な体制の整

備を行うとともに、職員に対する研修の実施その他必要な措置を講じます。 

 

１８ 賠償責任保険の加入について 

（１）保険会社    あいおいニッセイ同和株式会社 

（２）保険の種類   損害保険 

（３）保険金額    賠償１名 １億円、１事故 １０億円 

           見舞金有 

 

１９ 個人情報の取り扱い 

  当園は、個人情報保護法その他の法令及び「個人情報の保護に関する法律について

のガイドライン」その他のガイドラインを遵守し、管理責任者のもと、個人情報の漏

洩、紛失または毀損の防止その他安全管理に細心の注意を払って取り扱っています。 

当園は、適法かつ公正な手段により、個人情報を取得します。提供いただいた個人

情報は以下の利用目的の範囲内で利用させていただきます。 

（１）園児指導・園児管理（保護者を含む情報）、内部資料作成 

 （２）募集活動、当園紹介・当園案内（ＨＰや媒体を含む） 

 （３）上記に関連する別途利用が発生する場合は、事前に保護者へ案内します。 

  個人情報の第三者への提供は、保護者の許可なく開示いたしません。但し以下の場

合には、許可なく情報の開示をさせていただくことがあります。 

（１）個人情報保護法以外の他の法令に基づき、第三者に提供する場合 

 （２）生命、身体または財産の保護のために必要がある場合、同意を得ることが困難

であるとき 

 （３）公衆衛生の向上または健全育成のために特に必要がある場合、同意を得ること

が困難であるとき 



 （４）国の機関もしくは地方公共団体またはその委託を受けた者が法令の定める事務

を遂行することに対して協力する必要がある場合、同意を得ることにより当該

事務の遂行に支障をおよぼすおそれがあるとき 

当園は個人情報が外部に出るこのないように職員に周知徹底しています。また、保

護者の皆様も、他の園児の写真をインターネット等に掲載することは控えてください。 

  但し、下記の情報管理については当園で把握することが困難ですので承知おきくだ

さい。 

 （１）保護者や第三者によるインターネット上の掲載 

 （２）その他、上記以外で情報の把握が難しいと思われるもの 

 ブログおよび営利目的でない当園発行の媒体にて、保育の画像を使用する場合があり

ます。差支えある方は職員まで相談ください。 

 

２０ 年間行事予定表 

 

月 行事内容 月 行事内容 

４月 入園式・保育参観 １０月 祖父母会 

５月 内科検診・歯科検診 １１月 内科検診・七五三の祝い・勤労感謝訪問 

６月 虫歯予防・尿検査 １２月 保育参観・講演会・クリスマス会 

７月 
七夕祭り・プール開き・お泊り保育 

夏祭り 
１月 卒園・進級記念写真 

８月  ２月 豆まき会 

９月 防災訓練・敬老会参加・運動会 ３月 
ひな祭り会・お別れ遠足・修了式

卒園式 

◎ 毎月の行事  身体測定・避難訓練・お誕生会・安全指導 

◎ スイミングスクール・英会話・音楽教室（４・５歳児）・体育指導（３歳以上児） 

 

 

 

 

 

 

 


